Servizi alla strada spa i
La societa del Comune di Firenze per la gestione integrata dei servizi di mobilita urbana

mm Sas

REGOLAMENTO ECONOMALE
(ai sensi dell’art. 125 del D.lgs 12 aprile 2006 n. 163)

AFFIDAMENTO A COTTIMO DI LAVORI, FORNITURA DI BENI E
ACQUISTO DI SERVIZI

PREMESSA
Il presente regolamento viene adottato ai sensi delle seguenti disposizioni:
- art. 123 del D.Igs 12 aprile 2006 n. 163, recante norme sugli “affidamenti in
economia di lavori, servizi, forniture sotto soglia”;
- art. 88 del D.P.R. 21 dicembre 1999, n. 554, recante norme sulle “tipologie di
lavori eseguibili in economia’;
- artt. 142 e ss. del D.P.R. 21 dicembre 1999, n. 554, in materia di “lavori in
economia’.
- D.P.R. 20 agosto 2001, n. 384, recante il regolamento di “semplificazione dei
procedimenti di spese in economia’;
- nell’espletamento delle procedure in economia si devono garantire la qualita
delle prestazioni da svolgersi nel rispetto dei principi di economicita, efficacia,
tempestivitd e correttezza; le procedure di affidamento di lavori in economia
devono altresi rispettare i principi di libera concorrenza, parita di trattamento,
non discriminazione, trasparenza e proporzionalita.
Tutti gli importi si intendono al netto dell’IVA.
CAPO I - FORNITORI
Art. 1 — Moralita

L’affidatario di lavori, servizi e forniture in economia deve essere in possesso
dei requisiti di idoneita morale, capacita tecnico-professionale ed economico-
finanziaria prescritta per prestazioni di pari importo affidate con le procedure
ordinarie di scelta del contraente.

Art. 2 Albo Fornitori
L’ Azienda provvede alla costituzione, alla tenuta ed all’aggiornamento di un
albo fornitori, suddiviso per categorie merceologiche.
L’iscrizione nell’albo avviene a seguito di istanza presentata dalle ditte
interessate, ovvero d’ufficio, acquisita la disponibilita delle ditte stesse, qualora
si ritenga utile tale iscrizione.
I soggetti da interpellare sono scelti fra i fornitori iscritti all’albo, purché non
sussistano contenziosi in sede amministrativa e\o giudiziaria per precedenti
inadempimenti contrattuali.

Art. 3 — Requisiti di qualificazione dei fornitori

Per iscriversi all’albo le imprese devono risultare in possesso dei seguenti
requisiti:
a) di ordine generale di cui all’art. 38 del D.Igs n. 163 del 2006;
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b) iscrizione alla C.C.LA.A. per I’oggetto corrispondente alle prestazioni da
affidare;
c) della legge n. 46 del 1990, ove applicabile;
d) di cui all’art. 28 del D.P.R. n. 34 del 2000 per lavori importo pari o inferiore
a € 150.000;
e) il possesso di attestazione SOA di cui al D.P.R. n. 34 del 2000, regolarmente
autorizzata ed in corso di validita che documenti la qualificazione in categorie e
classifiche adeguate, ai sensi dell’art. 95 del D.P.R. n. 554 del 1999 e s.m, ai
lavori da assumere, per lavori di importo superiore a € 150.000.
Art. 4 — Esclusione e cancellazione
Non sono ammesse nell’albo fornitori le ditte che si trovino in una delle
situazioni per le quali, in base alla normativa nazionale vigente, ¢ prevista
I’esclusione della partecipazione alle gare per 1’affidamento di appalti pubblici.
La cancellazione di un’Impresa dall’albo puo avvenire nei seguenti casi:
a) cessazione di attivita;
b) mancata presentazione di offerte a tre inviti successivi;
c) perdita dei requisiti di cui al primo comma dell’articolo precedente;
d) gravi irregolarita nell’esecuzione delle forniture (ritardi nelle consegne,
fornitura di beni e servizi con standards qualitativi o tecnici inferiori a quelli
richiesti, etc.).
Art. 5 — Sicurezza nei cantieri
Gli affidatari di lavori in economia devono garantire I’applicazione delle norme
di cui al D.Igs n. 494 del 1996 e s.m.i concernente le prescrizioni minime di
sicurezza e di salute da attuare nei cantieri temporanei e mobili.
CAPO II - LAVORI
Art. 6 - Lavori in economia tramite cottimo fiduciario
1. Tipologie
I lavori sono eseguiti in economia, tramite cottimo fiduciario, alle seguenti
condizioni:
- comunque nei limiti di 200.000 euro, per ogni singolo intervento;
- nel rispetto delle norme contenute nel presente regolamento;
- tra le tipologie indicate nell’elenco allegato sub. “A”;
- nei seguenti casi:
a) lavori di manutenzione, adattamento, riparazione e realizzazione di opere e/o
impianti quando l'esigenza ¢ rapportata ad eventi imprevedibili e non sia
possibile realizzarle con le forme e le procedure previste agli articoli 19 e 20 del
D.lgs n. 163 del 2006, nei limiti d'importo stabiliti dal successivo art. 2;
b) manutenzione di opere e di impianti di importo non superiore a 100.000 euro;
¢) interventi non programmabili per la sicurezza, nonché quelli destinati a
scongiurare situazioni di pericolo a persone, animali o cose, a danno dell'igiene
e salute pubblica o del patrimonio storico, artistico e culturale, nei limiti
d'importo stabiliti dal successivo art. 2;
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d) lavori per i quali siano stati esperiti infruttuosamente i pubblici incanti o le
licitazioni o le trattative private e non possa essere differita 1'esecuzione, nei
limiti di importo stabiliti dal successivo art. 2;

e) lavori necessari per la compilazione di progetti, nei limiti d'importo stabiliti
dal successivo art. 2;

f) completamento di opere o impianti a seguito della risoluzione del contratto o
in danno dell'appaltatore inadempiente, quando vi ¢ necessita ed urgenza di
completare i lavori, nei limiti di importo stabiliti dal successivo art. 2.

2. Responsabile del Procedimento

Le funzioni di Responsabile del Procedimento per tutti i lavori in economia,
sono svolte dal dipendente formalmente incaricato. In difetto di delega le
funzioni di RUP sono svolte dal Direttore Generale laddove questi sia un
tecnico..

Art. 7 — L’atto di cottimo

1. Modalita di affidamento
L'affidamento di lavori mediante cottimo fiduciario ¢ preceduto da gara
informale fra almeno cinque imprese ai sensi degli artt. 125 d.lgs n. 163 del
2006 e 78 del Decreto del Presidente della Repubblica 21 dicembre 1999, n.
554.
Per i lavori di importo inferiore a 40.000 euro si puo procedere ad affidamento
diretto.
2. Atto di cottimo
L'atto di cottimo deve indicare:
a) I'elenco dei lavori e delle somministrazioni;
b) prezzi unitari per i lavori e per le somministrazioni a misura e l'importo di
quelle a corpo;
¢) le condizioni e il tempo di esecuzione;
d) le modalita di pagamento;
e) le penalita in caso di ritardo e il diritto della stazione appaltante di risolvere
per inadempimento, mediante semplice denuncia ed in danno, il contratto del
cottimista, ai sensi dell'art. 120 del decreto del Presidente della Repubblica n.
554/1999;
f) le eventuali garanzie.
3. Comunicazioni
Gli affidamenti tramite cottimo sono soggetti alle forme di pubblicita e
comunicazione di cui all'art. 144, comma 4, del decreto del Presidente della
Repubblica n. 554/1999, cui provvede il Responsabile del Procedimento (RUP).

Art. 8 — Perizia supplettiva
Ove, durante l'esecuzione dei lavori in economia, la somma presunta si rilevi
insufficiente, il Responsabile del Procedimento (RUP) acquisisce una perizia
suppletiva e richiede l'autorizzazione sull'eccedenza di spesa. In nessun caso la
spesa complessiva puo superare i limiti di cui all’art. 1.
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Art. 9 -Liquidazione dei lavori effettuati mediante cottimo
I lavori, le forniture e i noli sono liquidati dal Responsabile del Procedimento
(RUP) in base al conto finale e al certificato di regolare esecuzione redatto dal
Direttore dei Lavori.
Il certificato di pagamento e\o il certificato di regolare esecuzione, per i lavori,
deve indicare i dati relativi a:
a) le date di inizio e fine lavori;
b) le eventuali perizie suppletive;
c) le eventuali proroghe autorizzate;
d) gli eventuali infortuni;
e) gli eventuali pagamenti in corso d'opera;
f) lo stato finale ed il credito dell'impresa;
g) l'attestazione di regolare esecuzione;
h) DURC, certificato che attesta contestualmente la regolarita per quanto
concerne gli adempimenti INPS, INAIL e Cassa Edile.
Per lavori d'importo superiore a 20.000 euro, ¢ facolta della Servizi alla Strada,
disporre dietro richiesta dell' Impresa, pagamenti in corso d'opera a fronte di stati
d'avanzamento.
Il certificato di regolare esecuzione dei lavori fino a 20.000 euro puo essere
redatto a tergo della fattura dal Direttore dei Lavori o dal Responsabile del
Procedimento, ovvero essere sostituito da comunicazione telematica (email) da
parte di uno dei due.
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Art. 10 - Collaudo dei lavori
Il certificato di collaudo ¢ sostituito da quello di regolare esecuzione.
Art. 11 - Lavori d'urgenza
Nei casi in cui per l'esecuzione dei lavori in economia di importo superiore a
40.000 euro deve provvedersi con urgenza che non consenta 1’espletamento
delle ordinarie procedure di selezione del contraente, la richiesta del
Responsabile del Servizio Aziendale, competente ed in possesso di specifica
delega, deve essere corredata da una relazione in cui sono indicati i motivi dello
stato di urgenza.
Art. 12 - Provvedimenti nei casi di somma urgenza
In circostanze di somma urgenza che non consentono alcun indugio il
Responsabile  del  Servizio Aziendale competente pud  disporre,
contemporaneamente alla redazione della relazione di cui all'articolo precedente,
I'immediata esecuzione dei lavori entro il limite di 200.000 euro o comunque di
quanto indispensabile per rimuovere lo stato di pregiudizio alla pubblica
incolumita.
L'esecuzione dei lavori di somma urgenza puo essere affidata in forma diretta ad
una o pill imprese individuate dal responsabile del servizio.
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Il prezzo delle prestazioni ordinate ¢ definito consensualmente con l'affidatario;
in difetto di preventivo accordo si procede con il metodo previsto all'art. 136,
comma 5 del decreto del Presidente della Repubblica n. 554/1999.
Il Responsabile del Servizio Aziendale compila, entro dieci giorni dall'ordine di
esecuzione dei lavori, una perizia giustificativa degli stessi e la trasmette,
unitamente alla relazione di somma urgenza, alla Stazione Appaltante per
I’approvazione della spesa.
Art. 13 - Garanzie
Le imprese affidatarie sono di norma esonerate dalla costituzione della garanzia
fidejussoria a fronte degli obblighi da assumere con stipula del contratto per gli
appalti di lavori di importo inferiore a 40.000 euro.
Art. 14 - Inadempimenti
Nel caso di inadempienza per fatti imputabili al soggetto o all'impresa cui ¢ stata
affidata 1'esecuzione dei lavori, di cui al presente provvedimento, si applicano,
salvo il risarcimento danni, le penali stabilite nell'atto o lettera d'ordinazione.
CAPO 111
FORNITURE e SERVIZI
Art. 15 - Spese in economia
1. Possono essere acquistati in economia tramite ordine preceduto da
consultazione di ameno cinque operatori economici, ai sensi dell’art. 125 del
D.gs 163 del 2006, i beni ed i servizi elencati nell’allegato B del presente
regolamento, fino all’importo pari alla soglia comunitaria. Il pagamento delle
fatture & subordinato alla verifica della regolarita contributiva dell’impresa
(DURCO).
2. 11 Responsabile del Procedimento per gli acquisti in economia di beni e
servizi ¢ il Responsabile dell’Ufficio Acquisti.
Art. 16 - Spese in economia di importo inferiore a € 20.000
Per la fornitura di beni e ’acquisto di servizi elencati nell’allegato B del
presente regolamento di importo inferiore a € 20.000, si pud provvedere con
ordine diretto da parte del Responsabile del Responsabile del Procedimento.
Art. 17 - Casi d'urgenza
Nei casi in cui si deve provvedere con urgenza alla fornitura di beni o
all’acquisto di servizi di importo superiore a € 20.000 e non sia possibile
procedere alla consultazione di almeno cinque operatori economici, si provvede
con ordine diretto.
Art. 18 - Casi di somma urgenza
In circostanze di somma urgenza che non consentono alcun indugio, i
Responsabili dei Servizi Aziendali, in possesso di specifica delega, possono
disporre, entro il limite di 20.000 euro o comunque di quanto indispensabile per
rimuovere lo stato di pregiudizio alla pubblica incolumita, con ordine diretto ad
una o pill imprese per rimuovere lo stato di pregiudizio alla pubblica incolumita.
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Il prezzo della fornitura o del servizio ¢ definito consensualmente dal
Responsabile del Servizio con 1'affidatario.
Il Responsabile del Servizio Aziendale, entro dieci giorni dall'ordine di
esecuzione dei lavori, redige una perizia giustificativa degli stessi e la trasmette
alla Stazione Appaltante.

Art. 19 - Garanzie
Le imprese affidatarie sono di norma esonerate dalla costituzione della garanzia
fidejussoria a fronte degli obblighi da assumere con stipula del contratto per gli
appalti di servizi e forniture di importo inferiore a 20.000 euro.

Il Direttore Generale Consiglio d’Amministrazione
(Ing. Franco Tagliabue) del 20 settembre 2007
Verbale n. 12
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ALLEGATO “A”
VOCI DI SPESA PER LAVORI IN ECONOMIA
(Individuazione ai sensi dell’art. 125 del D.Igs del 12 aprile 2006 N. 163)

Lavori di tipo elettro-tecnico (posa linee elettriche, telefoniche, speciali ecc.)

Lavori di tipo termo-idraulico (installazione impianto di condizionamento, riparazione
tubazioni, ecc.)

Lavori di tipo meccanico-impiantistici (installazione di sbarra automatica, ecc.)

Lavori da fabbro (realizzazione di recinzioni, ringhiere e parapetti metallici, ecc.)
Lavori da vetraio (serramenti, vetri, etc)

Lavori di opere edili (realizzazioni di murature, solai, intonaci ecc.)

Lavori di manutenzione di opere e infrastrutture stradali (rifacimento del piano viario,
spostamento caditoie ecc.)

Lavori di realizzazione di piccole opere stradali (attraversamenti pedonali rialzati,
rotatorie, etc)

Lavori di manutenzione di segnaletica stradale (sosta, circolazione, etc)

Lavori di realizzazione di nuova segnaletica stradale (sosta, circolazione, etc)

Lavori propedeutici alla compilazione di progetti (saggi, prove penetrometriche,
sondaggi, etc)
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ALLEGATO “B”
VOCI DI SPESA IN ECONOMIA
PER LA FORNITURA DI BENI E L’ACQUISTO DI SERVIZI
(Individuazione ai sensi dell’art. 125 del D.Igs del 12 aprile 2006 N. 163)
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B.1 - FORNITURE
Cancelleria
Timbri e lavori di stampa e tipografia
Arredi ed attrezzature per locali, stanze ed uffici
Beni per I’igiene e la pulizia in genere di locali
Targhe, stemmi, mezzi pubblicitari in genere;
Spese di rappresentanza e per omaggi di rappresentanza
Valori bollati
Pubblicazioni in genere (libri, riviste e giornali)
Apparecchiature informatiche
Programmi informatici
Beni alimentari
Automezzi, ciclomotori, biciclette, macchine operatrici in generale
Accessori per veicoli
Carburanti e lubrificanti
Materiale di ferramenta
Farmaci e prodotti sanitari
Materiali e strumentazioni per I’elettricita e forme diverse di energia
Locazione di beni mobili ed immobili e locazione finanziaria
Beni mobili, in genere, posti a corredo e per il funzionamento dei beni immobili e degli
impianti
Attrezzature e mezzi di funzionamento, in genere, destinati allo svolgimento di attivita
e servizi aziendali
Beni ed apparecchi per la telefonia fissa e mobile — Televisori — registratori — radio —
ecc.
Attrezzature ed apparecchiature ordinarie e speciali per sondaggi, misurazioni e ricerche
Beni ed apparecchiature necessari per la manutenzione di immobili ed impianti
Beni ed attrezzature per la manutenzione, riparazione, sistemazione e completamento di
strade, piazze, aree pubbliche comunali e relativi impianti
Beni ed attrezzature necessari per la manutenzione, sistemazione e completamento di
impianti sportivi, per la ricreazione ed il tempo libero
Beni costituenti Dispositivi di Protezione Individuale (DPI)
Parcometri e sistemi di esazione dei parcheggi
Ogni altro bene necessario per garantire lo svolgimento e la continuita delle attivita
ordinarie aziendali
Noleggio mezzi di trasporto
Nolo di mezzi d'opera e ponteggi
Fornitura pozzetti in cls e materiale plastico
Fornitura e posa in opera di cubetti di porfido
Fornitura e posa in opera di liste in cls
Fornitura di inerti e terre a pi¢ d’opera
Fornitura leganti idraulici a pi¢ d’opera
Fornitura materiali ferrosi e guard-rail a pi¢ d’opera
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Fornitura materiali vari a pi¢ d’opera

Fornitura griglie in ghisa grigia a pi¢ d’opera

Fornitura chiusini in ghisa grigia a pi¢ d’opera

Fornitura malte e calcestruzzi confezionati in cantiere con betoniera da 1. 300 o a mano
Fornitura calcestruzzi preconfezionati con autobetoniera o con betoniera semovento
Fornitura conglomerati bituminosi a pi¢ d’opera

Fornitura segnaletica stradale orizzontale e verticale

Prodotti tecnici per affissione (colla, scope, manici, accessori vari)

Prodotti per la sicurezza

Carta termica per stampanti

Inchiostri per timbratura

Sistemi-Apparecchiature per la gestione delle Aree Mercatali, con relativa installazione-
manutenzione-acquisto di ricambi ed accessori

Abbonamenti ad Associazioni

Servizi esterni per l'affissione di manifesti pubblicitari con tutti gli accessori ed annessi
relativi

Smaltimento-distruzione di oggetti e merci varie

Manutenzione e lavaggio veicoli

B.2 - SERVIZI
Servizi di pulizia, derattizzazione, disinfestazione, smaltimento rifiuti speciali,
facchinaggio e servizi analoghi
Servizi di manutenzione e riparazione di impianti e attrezzature, beni mobili registrati e
altri beni mobili in genere
Servizi di lavaggio e riparazione di vestiario in genere, biancheria, tendaggi e
tappezzeria
Servizi di trasporto in genere
Servizi finanziari, assicurativi, bancari, legali, notarili e di consulenza tecnica,
scientifica, economica ed amministrativa
Servizi e prestazioni attinenti all’informatica
Servizi di traduzione, ricerca, copiatura, catalogazione, copiatura, catalogazione,
interpretariato
Spese per pubblicazione e divulgazione di bandi e altri avvisi a mezzo stampa o altri
mezzi di informazione
Spese per partecipazione e organizzazione di convegni e congressi
Servizi di spedizione e imballaggio e spese postali
Servizi di natura intellettuale in genere
Servizi attinenti all’architettura ed alla paesaggistica
Servizi di sperimentazione tecnica e in settori diversi
Servizi di collocamento e reperimento di personale
Servizi di ricerca di mercato e di manodopera specializzata, prestazioni intellettuali e
forze lavoro
Servizi di eliminazione di scarichi di fogna e di rifiuti, disinfestazione e servizi analoghi
Servizi informativi e di stampa
Servizi di registrazione televisiva, audiovisiva e radiofonica, di trascrizione e
sbobinatura
Servizi di mensa e di ristorazione
Servizi per la custodia e la sicurezza
Servizi di portierato, guardiania e vigilanza armata
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Tasse di immatricolazione

Servizi di riparazione, manutenzione di componenti e materiali di consumo dei sistemi
di esazione dei parcheggi e dei parcometri

Servizi di Progettazione, Direzione Lavori

Servizi di Collaudo Amministrativo, Statico e Funzionale;

Servizi di Responsabile della Sicurezza in fase di progettazione e di esecuzione

Servizi di Assistenza al Responsabile del Procedimento

Servizi di consulenza tecnica propedeutici alla compilazione di progetti (prove di
resistenza, indagini di laboratorio, indagini geologiche, geotecniche, etc)

Sondaggi propedeutici agli interventi in economia (saggi, prove di resistenza ecc.)
Servizi di realizzazione di segnaletica stradale (sosta, viabilita, etc)

Servizi di manutenzione di segnaletica stradale (sosta, viabilita, etc)
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